FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 237/2024.
Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul

Necessidade da Administracdo: Contratacao por dispensa de licitacdo, de editor de video.

1. DO OBJETO
Contratacdo de profissional em edicdo de videos para servicos de organizacdo e edi¢do do acervo video
da Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul.

Descri¢cao detalhada dos servigos:
Organizac¢do do acervo de videos da Fundacdo das Artes: Compilar e organizar os videos produzidos
pela instituicdo de 2017 a 2024. Disponibilizar em nuvem (google drive), midia fisica (HD) e no servidor
da Instituicdao, compreendendo os seguintes eventos:
e Programacado artistica de aniversdrio da Fundacdo das Artes de 2017 a 2024. Quantidade
maxima de 8 videos de até 1h:00min.
e Obras e reformas: isolamento acustico, revitalizacdo da fachada e monumentos, inauguracao
da Unidade Santa Paula, festivais e programacao de Natal. Quantidade mdxima de 10 videos
de até 1h:00min.

Editar o material produzindo até 2 cortes de até 1 min. para cada video, compreendendo a visdo geral
do evento e os discursos das autoridades, quando houver.

Desenvolver um catalogo digital que organize as obras por tema, data e relevancia

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contrata¢do de um profissional para a edi¢do e organiza¢do do acervo de video da Fundagao das
Artes é fundamental para garantir a preservacdo e a acessibilidade do patriménio audiovisual. Um
especialista ndo apenas trard um olhar técnico e criativo a edicdo, mas também podera estruturar o
acervo de forma a facilitar a consulta e a difusdo dos conteldos, ampliando seu alcance e impacto.
Além disso, a organizacdo adequada dos materiais contribui para a valorizacdo da histéria e das
producdes da Fundacdo, assegurando que o legado artistico esteja disponivel para futuras geracdes e
gue possa ser utilizado em projetos educativos e culturais.

O objetivo de contratar um profissional para a edicdo e organizacdo do acervo de video da Fundagdo
das Artes é otimizar a gestdo desse material, garantindo sua preservacao, acessibilidade e utilizagdo
eficiente. Com uma abordagem técnica e criativa, o profissional buscara editar e catalogar os videos de
maneira a destacar suas qualidades artisticas e educativas, facilitando o acesso ao publico e a
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pesquisadores. Além disso, essa iniciativa visa promover a divulgacdo das produc¢des da Fundacdo,
fortalecer sua identidade cultural e possibilitar a realizacdo de projetos que valorizem e ampliem a
interagcdo com a comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

A solucdo proposta para a contratacao de um profissional para a edicdo e organizacdo do acervo de
video da Fundacao das Artes envolve a criacdo de um sistema estruturado que assegure a preservacao
e a facil consulta dos conteludos audiovisuais. O profissional serd responsdavel pela edicao dos videos,
aprimorando sua qualidade técnica e artistica, além de desenvolver um catadlogo digital que organize
as obras por tema, data e relevancia. Essa estrutura permitird uma busca mais eficiente, facilitando o
acesso para educadores, alunos e o publico em geral. Ao implementar essa solucdo, a Fundacdo nao
apenas valoriza seu acervo, mas também potencializa a utilizacdo dos materiais em iniciativas
educativas e culturais, promovendo maior engajamento e disseminac¢do do conhecimento artistico.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.

Para tal contratacdo, é importante definir requisitos basicos que garantam que o profissional ou
empresa contratada tenha as habilidades, experiéncia e qualificacGes necessdrias para executar o
projeto com qualidade.

Além de se responsabilizar pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de Referéncia requer,
e execucdo de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, devera também apresentar os
seguintes requisitos:

Formagao Académica:
Graduag¢do em Audiovisual, Cinema, Comunicagao, Artes ou areas afins.

Experiéncia Profissional:
Comprovada experiéncia em edi¢do de video, preferencialmente em instituicdes culturais ou artisticas.
Portfdlio que demonstre habilidades em projetos similares.

Habilidades Técnicas:
Dominio de softwares de edi¢do de video (como Adobe Premiere, Final Cut Pro, DaVinci Resolve).
Conhecimento em organizacdo e catalogacdo de acervos audiovisuais.

Criatividade e Sensibilidade artistica:
Capacidade de compreender e realcar a proposta estética e a mensagem dos conteudos audiovisuais.

Habilidades de Comunicagao:
Boa capacidade de comunicacdo para colaborar com a equipe da Fundacdo e entender as
necessidades.
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Gestao de Projetos:
Habilidade em gerenciar prazos e organizar fluxos de trabalho, garantindo a entrega dentro dos
cronogramas estabelecidos.

Conhecimento em Direitos Autorais:
Familiaridade com questdes de direitos autorais e licenciamento de materiais audiovisuais.

Proatividade e Flexibilidade:
Capacidade de trabalhar de forma independente, além de se adaptar a novas demandas e desafios.

Esses requisitos visam garantir que o profissional contratado atenda as necessidades especificas da
Fundacao das Artes, contribuindo para a valorizacdo e organizacdo do seu acervo audiovisual.

5. EXECUCAO DO OBIJETO.
O inicio da execugdo do objeto ocorrera a partir da data de entrega da Ordem de Servico, observando
o que dispGe e o prazo de execugdo sera por um periodo de 60 dias, improrrogdveis.

A Contratada fica responsdvel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacGes pertinentes ao
ramo de atividade.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execu¢do contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na
execugao dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
tomando as providéncias necessarias a regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessarios ao pagamento, previsto no termo de
contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento,
conferindo e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contrato, e ao gestor contratual
designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor designado;
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Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adog¢do de tais providéncias;
Propor medidas que visem a melhoria continua da execucdo do contrato;

Exercer qualguer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
As medicbes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacao exigida, a
Fiscalizacdo atestara a medigdo, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatdrio, o valor aprovado, e autorizard a emissdo da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicacdo dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizagdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo dos Atestados
de Realizagdo dos Servigos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servigos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

O recebimento provisorio ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢dao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

O prazo para recebimento provisdrio sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘a’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissdo designada pela Administracdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequacdo do objeto as condi¢des contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislagao supra.

FUNDAGCAO DAS ARTES DE SAO CAETANO DO SUL
CNPJ (MF): 59.314.518/0001-42

. 55+ 11 4239-2020

Ed. Milton Andrade Unidade Santa Paula fascs@fascs.com.br
Rua Visconde de Inhauma, 730 Rua Martim Francisco, 471 Fl www.facebook.com/fascs
Bairro Oswaldo Cruz Bairro Santa Paula © @fundacaodasartes WWW.FASCS.COM.BF

Lei Municipal 1671 de 25 de Abril de 1968, modificada pela Lei Municipal de 2095 de 14 de Novembro de 1973 e pelo Decreto Municipal de 3842 de 11 de Dezembro de 1973



FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

O objeto do contrato poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e Licitagbes
Fundagdo das Artes de Sao Caetano do Sul
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